Pannon Egyetem, Veszprém — Germanisztikai és Forditastudomanyi Intézet
Pannonische Universitit Veszprém — Institut fiir Germanistik und Translationswissenschaft
University of Pannonia — Institute of German and Translation Studies

UTMUTATO
A SZAKMAI GYAKORLAT MEGSZERVEZESEHEZ ES
A SZAKMAI BESZAMOLO ELKESZITESEHEZ

PANNON EGYETEM VESZPREM
HUMANTUDOMANYI KAR

Fordité és tolmacs mesterszak (MA)

Tarsadalomtudomanyi és gazdasagi szakfordité szakiranyu to-
vabbképzési szak (angol / német)

SZAKVEZETO:

Dr. habil. Téth Jozsef egyetemi docens

Modositva: 2023 januarjaban

H-82102 Veszprém, Pf. 1158, Wartha V. u. 1.
Tel.: (+ 36 88) 624 000, 6195 mellék

. . . = . .
@ www.germanistik.uni-pannon.hu facebook.com/german-translat @ www.translation.uni-pannon.hu



A szakmai gyakorlat megszervezése:

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgat6 részt vegyen valamely nyelvi kozvetitéssel kapcso-
latos gyakorlati munkdban, projekttervezésben és —kivitelezésben, egyben bepillantast nyerjen
egy intézmény, szervezet, cég mikodésébe.

A szakmai gyakorlatot a hallgatonak kell megszerveznie. A szakmai gyakorlat idétartama
100 ora vagy 4 hét, amely a gyakorlati hely igényei szerint tobb részletben is teljesithetd. A
szakmai gyakorlatot olyan intézménynél, cégnél vagy allami szervezetnél (pl. onkormanyzat)
kell teljesiteni, ahol idegen nyelvli tevékenység folyik (forditas, tolmacsolas, lektoralas, tigy-
intézés, levelezés, honlapkészités, idegen nyelvii kapcsolattartas stb.). A szakmai gyakorlat
kiilfoldon (célnyelvi orszagban) is teljesithetd. A szakmai gyakorlat legidealisabb helyszine
egy forditdiroda vagy nemzetkozi cég. A szakmai gyakorlati hely kivalasztasat a szakvezeto-
nek jova kell hagynia.

A 230/2012. (VIIL. 28.) szamu, a felsGoktatasi szakképzésrél és a felsGoktatasi képzéshez
kapcsolddo szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szol6 kormanyrendelet értelmében a hat hetet
meg nem haladd szakmai gyakorlat esetében a képz6 intézménynek és a szakmai gyakorlati
helyet biztosito szervezetnek nem kell megallapodast kotnie
(http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200230.KOR).

Ilyen megallapodas azonban rovidebb ideig tarté szakmai gyakorlat esetében is kotheto.
Amennyiben a kivalasztott szervezet, intézmény ezt igényli, kérjiik a hallgatokat, forduljanak
az MFTK Dékani  Titkarsaghoz = (06-88/624-000/6239, +36-30/398-5305, mift-
kdekani@mftk.uni-pannon.hu, hamori.ildiko@mftk.uni-pannon.hu), ahol a munkatarsak ki-
toltik és postazzak az elokészitett megallapodasi nyomtatvanyt.

A szakmai gyakorlat elvégzését az adott intézmény, cég vagy allami szervezet (pl. dnkor-
manyzat) képviseldjének — néhany soros igazolas forméjaban — hitelt érdemlden igazolnia kell
(eredeti alairas sziikséges!).

A szakmai gyakorlatot nem kotelez6 egy és ugyanazon a helyen teljesiteni. Abban az esetben,
ha a szakmai gyakorlat végzése nem egy helyen tortént, akkor annyi igazolds szerzendd be,
ahany helyen folyt a szakmai gyakorlat.

A beszamold leadasa:

A szakmai beszamolot mindkét szak (és nyelv: angol, ill. német) esetében egy (spiralozott vagy
fizott) nyomtatott példanyban, a diplomamunkaval, ill. a szakdolgozattal egy idében kell bead-
ni.

Tavaszi félévben: aprilis 15.

Oszi félévben: oktéber 31.

A beszamolo célja:

A szakmai beszamolo célja, hogy sszegezze a gyakorlat soran szerzett nyelvi, munkaszervezé-
si és kulturalis tapasztalatokat, egyben tajékoztassa az intézetet a gyakorlati munka pontos he-
lyérdl, idejérdl és konkrét tartalmarol.

A szakmai beszamold tajékoztathat a hallgatd (kezdeti) nehézségeirdl, problémadirol is, ame-
lyekkel a szakmai gyakorlati helyén (helyein) szembesiilt.

A szakmai gyakorlé mérleget von a hallgat6é szakmai gyakorlatarol: bemutatja pozitiv €s nega-
tiv tapasztalatait; referal arrol, hogy milyen nehézségekkel kellett szembenéznie; bemutatja,
hogy milyen teriileteken és hogyan mélyitette el szakmai kompetenciait; kitekintést nyljt a jo-
vébeli terveivel kapcsolatban.

A szakmai beszamolé felépitése (minta):
1. bevezetés (helyvalasztas indoklasa)
2. aszakmai gyakorlati hely(ek) bemutatasa
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a szakmai gyakorlatot végzett hallgat6 feladatkoreinek leirasa
tapasztalatok, 0sszegzés

mellékletek

igazolas(ok) a szakmai gyakorlatrol

engedély(ek) az eredeti dokumentumok felhasznalasaval kapcsolatban

bibliografia (ha van felhasznalt vagy hivatkozott irodalom)



Fedolap (minta)

BESZAMOLO SZAKMAI GYAKORLATROL

(TNR, 16, félkovér, nyomtatott nagybetiikkel,
kozépre zartan)
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a szerzo vezetékneve + keresztneve
( TNR, 14, félkdvér, kdzépre zartan)

Veszprém
20XX (évszam: TNR, 14, félkovér, kozépre zartan)

Tartalomjegyzék (minta)

1. BEVEZETES (helyvalasztas indoklasa)
2. ASZAKMAI GYAKORLATI HELY(EK) BEMUTATASA
Altalanos adatok
Profil
Rovid cég- /intézménytorténet
Felépités (organogram) és mitkodés
3. FELADATKOREIM BEMUTATASA
TAPASZTALATOK, OSSZEGZES

5. Mellékletek
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Formai kovetelmények (1d. a szakdolgozat/diplomamunka kovetelményeit is):
— terjedelem: kb. 8-10 oldal;
— nyelv: magyar vagy valasztott idegen nyelv (angol vagy német);
— margok: also, felsd, jobb, bal: 2,5 cm (normal);
— oldalszdmozas: a feddlap kivételével folyamatosan, arab szdmmal, lap aljan;
— fejezetcimek: TNR, 12, nyomtatott nagybetiivel, félkdvéren, balra zartan;,
— foly6 szoveg: Times New Roman (TNR) betiitipus, 12-es betiiméret, 1,5-es sorkozzel.



